	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  09/4/2018 ĐẾN NGÀY 13/4/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

09/4
	7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 30; Triển khai công tác tuần 31; Tổ chức “sân chơi cuối tuần”
9h20: HT họp với tổ Ngoại ngữ v/v khảo sát Tiếng Anh lớp 5

10h: BGH duyệt báo cáo SKKN, Tờ trình công nhận CSTĐ; Các thành viên Hội đồng xét duyệt SKKN nộp phiếu chấm SKKN về VP trước 9h.
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

15h20: GVCN nộp tiền tham quan về thủ quỹ
Tuyên truyền PC dịch bệnh tay chân miệng, ho gà

17h đến 18h: TTVH tổ chức CLB MT tại P.ĐN

Đ/c Ngà báo cáo kết quả cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo lời Bác”
	LĐ: Trực
GV:Phương
	Ca 1: Phương

 Ca 2: Tân

	Ba

10/4
	7h45: HĐTT: Tập thể dục
PHT dạy tiết toán lớp 4A2

9h20: Thủ quỹ thu tiền tham quan của các lớp

GVCN nhận phiếu thu tiền T4 tại VP

KTNB: PHT, CBYT, TPT kiểm tra VSATTP

11h: BGH báo cáo định kì hàng tuần về PGD
	15h: VP nộp hồ sơ đề nghị khen tặng CSTĐCS, SKKN; Nộp hồ sơ trích chuyển CP CSSKBĐ về BH
15h20: TQ chốt DS tham quan lần 1 – TPT xếp xe ô tô – Những hs đăng kí sau sẽ được xếp vào xe ô tô có sĩ số cho phép, có thể không đi cùng với lớp 
16h30: TTVH  tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Thủy
	Ca 1: Tài
 Ca 2: Tân

	Tư
11/4
	7h30: TQ, KT thu tiền học T4 (Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)

7h45: HĐTT: Dân vũ của khối 2 (K2 chuẩn bị)

BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

9h20: HT duyệt đề thi tuyển dụng GV HĐ, các đ/c Xuân; Nga; Hương; Thu; Cẩm chuẩn bị

10h: HT duyệt DS phân xe HS đi tham quan (TPT chuẩn bị)
	13h: Đ/c Hằng, Thu Vân, Hoa đưa HS đi tập bơi
16h30: TQ, KT thu tiền học T4
KTNB: PHT, TPT, GV kiểm tra công tác chủ nhiệm

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại phòng NK
	LĐ: Trực
GV: Yến
	Ca 1: Tài 

Ca 2: Phương

	Năm

12/4
	7h30: TQ, KT thu tiền học T4 (Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)

7h45: HĐTT: Dân vũ của khối 1 (K1 chuẩn bị)

HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD 

8h: HT kiểm tra hồ sơ học sinh hòa nhập (GVCN có học sinh Khuyết tật học hòa nhập, nộp hồ sơ về phòng HT)
	15h20: HT trả kết quả KT hồ sơ HSKT, GVCN nhận và nghe rút kinh nghiệm tại phòng HT

16h30: TQ, KT thu tiền học T4 (Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)

17h: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân

GV: Ngà
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Sáu

13/4
	7h30: TQ, KT thu tiền học T4 (Hiền, Nga, Thu Vân hỗ trợ)

7h45: Dân vũ của khối 3 (K3 chuẩn bị)
9h00: Họp giao ban

11h00: HT duyệt lịch công tác tuần 32
Các bộ phận nộp BBKTNB; lịch tuần về VP trước 10h


	14h: Tổ chức thi tuyển GVHĐ (Phần thi lý thuyết và kĩ năng tin học tại Phòng Hội đồng) Đ/c Nga; Hoa chuẩn bị đề thi và coi thi
16h30: TQ, KT thu tiền học T4

16h30: Tổng vệ sinh toàn trường 

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
	LĐ:Vân 

GV: Hương 
 
	Ca 1: Tân

Ca 2: Tài


	Bảy
14/4
	
	13h30: Hằng; Thu Vân; Hoa đưa học sinh đi tập bơi


	
	Ca 1: Phương 
 Ca 2: Tài



	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5,6 hàng tuần 
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


